Zespot Szkolno - Przedszkolny
‘.":I".Ct.]
l. Koscielna 12

Zatacznik nr 1
do Regulaminu naboru na wolne stanowiska urzednicze
w Zespole Szkolno-Przedszkolnym w Konczycach Wielkich

OO

tel. 33 8569388, REGON 383381608

Ogtoszenie o naborze
na wolne stanowisko urzednicze
z dnia 01 czerwca 2020

Dyrektor Zespotu Szkolno - Przedszkolnego w Koriczycach Wielkich
ogtasza nabor na wolne stanowisko:

Gtéwnego ksiegowego
w Zespole Szkolno-Przedszkolnym w Konczycach Wielkich

I. Wymagania w stosunku do kandydatow
A. Wymagania niezbedne (konieczne do podjecia pracy na stanowisku):

a) wyksztatcenie wyzsze ekonomiczne oraz 3 letnie doswiadczenie w pracy na
stanowisku ksiegowego

b) wyksztatcenie Srednie ekonomiczne oraz 6 letnia praktyka w ksiegowosci

c) obywatelstwo polskie, z zastrzezeniem art. 11 ust. 2 i 3 ustawy o
pracownikach samorzgdowych,

d) petna zdolnoS¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z peini praw
publicznych,

e) brak skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umys$ine przestepstwo
Scigane z oskarzenia publicznego lub umysSine przestepstwo skarbowe,

f) nieposzlakowana opinia

B. Wymagania dodatkowe (pozwalajace na optymalne wykonanie zadan na
stanowisku):

a) Znajomos¢ przepisOw prawa niezbednych do wykonywania pracy na wolnym
stanowisku

b) Znajomos¢ postugiwania sie systemem operacyjnym pakiet Office
c) Znajomos¢ obstugi programéw finansowo-ksiegowych
Il Zakres zadan wykonywanych na stanowisku:
1. Podstawowy zakres obowiazkow stuzbowych:
1) Obstuga finansowo — ksiegowa placowki
2) Prowadzenie rachunkowosci placowki

3) Obstuga ZFSS



2. Informacja o warunkach pracy na stanowisku:

- zatrudnienie na stanowisku gtéwnego ksiegowego

3. W miesigcu poprzedzajacym date upublicznienia ogtoszenia o naborze
wskaznik zatrudnienia osdb niepetnosprawnych w jednostce, w rozumieniu
przepiséw o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnieniu oséb
niepetnosprawnych wynosi jest nizszy niz 6%.

Wymagane dokumenty:

1. Katalog wymaganych dokumentow:

a)
b)
c)

d)

a)

h)

)

K)

wypetniony kwestionariusz osobowy
zyciorys (CV),

list motywacyjny,

kserokopie dokumentéw potwierdzajacych wyksztatcenie oraz kwalifikacje
zawodowe, wymagane do wykonywania oferowanej pracy,

kserokopie $wiadectw pracy lub innych dokumentéw potwierdzajacych
okresy zatrudnienia (w przypadku trwania zatrudnienia — oswiadczenie
kandydata o okresie wykonywania pracy),

kserokopie zaswiadczen o ukonczonych Kkursach, szkoleniach,
posiadanych uprawnieniach,

kserokopie dokumentéw poswiadczajacych znajomos¢ jezyka polskiego —
dotyczy obywateli Unii Europejskiej oraz obywateli innych panstw, ktérym
na podstawie uméw miedzynarodowych Iub przepisébw prawa
wspolnotowego przystuguje prawo do podjecia zatrudnienia na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej,

os$wiadczenie kandydata o posiadaniu lub braku prawa jazdy kat. B wraz z
podaniem terminu waznosci,

oswiadczenie kandydata o braku przeciwwskazan medycznych do pracy
na wymienionym stanowisku,

o$wiadczenie kandydata stwierdzajace, iz posiada peing zdolno$¢ do
czynnos$ci prawnych oraz korzysta z petni praw publicznych,

os$wiadczenie kandydata, iz nie byt skazany prawomocnym wyrokiem sadu
za umysine przestepstwo scigane z oskarzenia publicznego lub umysine
przestepstwo skarbowe,



I) oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych
oraz o zapoznaniu sie z informacja dotyczaca przetwarzania danych
osobowych,

m) kserokopie dokumentu potwierdzajgcego niepetnosprawnosé — w sytuacii,
gdy kandydat zamierza skorzysta¢ z uprawnienia, o ktérym mowa w art.
13a ust. 2 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach
samorzadowych oraz w §10 ust. 2 regulaminu naboru.

2. Kserokopie przedkiadanych dokumentéw musza by¢ poswiadczone przez
kandydata za zgodnos¢ z oryginatem.

IV. Termin, sposob i miejsce skltadania dokumentéw aplikacyjnych

1. Wymagane dokumenty winny by¢ wiasnorecznie podpisane i ziozone
osobiécie lub droga pocztowa w terminie do dnia 10 czerwca 2020r. do godz.
15.00 na adres Zespotu Szkolno-Przedszkolnego w Konczycach Wielkich ul.
Koscielna 12, 43-419 Konczyce Wielkie, w zaklejonych kopertach z
dopiskiem: ,Naboér na wolne stanowisko urzednicze w Zespole Szkolno-
Przedszkolnym w Koriczycach Wielkich.”.

2. Za termin ztozenia dokumentow przestanych droga pocztowg uwaza sie date
ich wptywu do ZszP. Dokumenty, ktére wptyng do ZSzP po uptywie w/iw
terminu nie beda rozpatrywane.

V. Warunki zatrudnienia
a) wymiar etatu — 2 etatu

b) umowa zostanie zawarta zgodnie z art. 16 ustawy z dnia 21 listopada 2008r.
o pracownikach samorzadowych (Dz.U. z 2019r. poz. 1282)

VI. Dodatkowe informacje

1. Z regulaminem naboru mozna zapozna¢ si¢ w siedzibie ZszP, ul. Koscielna 12, 43 -
419 Konczyce Wielkie.

2. Kandydaci speiniajacy wymagania okreslone w ogtoszeniu zostang telefonicznie
powiadomieni o terminie i miejscu przeprowadzenia dalszego etapu naboru.

3. Informacja o wyniku naboru zostanie umieszczona na stronie internetowe] w
Biuletynie Informacji Publiczne;.

4. Wybrany kandydat przed zawarciem umowy o prace zobowigzany jest przedtozy¢
informacje z Krajowego Rejestru Karnego o niekaralnosci za umysine przestepstwo
§cigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe na wiasny
koszt.

5. Ogtaszajacy zastrzega sobie prawo uniewaznienia naboru bez podania przyczyny.

Dyrektor ZSzP w Konczycach Wielkich




